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Ředitelka Mateřské školy Drobeček s.r.o., Blatenská 1073/27a, Plzeň v souladu s § 30 odst. 

3 Zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším a odborném a jiném 

vzdělání (dále jen ,,Školský zákon“) vydává tento školní řád, kterým se upřesňují vzájemné 

vztahy mezi dětmi, jejich zákonnými zástupci a zaměstnanci školy podle konkrétním 

podmínek uplatněných v Mateřské škole Drobeček s.r.o. Blatenská 1073/27a, Plzeň. 

 

I. Práva a povinnosti účastníků předškolní výchovy a vzdělávání 
 

1. Základní cíle mateřské školy při zabezpečování předškolní výchovy a vzdělávání 

a školní vzdělávací program 

 

1.1. Mateřská škola v rámci předškolní výchovy a vzdělávání  (dále jen ,,vzdělávání“) 
- Podporuje rozvoj osobnosti dítěte předškolního věku 

- Podílí se na jeho zdravém citovém, rozumovém a tělesném vývoji 

- Podílí se na osvojování základních pravidel chování dítěte 

- Podporuje získávání základních životních hodnot a mezilidských vztahů 

- Vytváří základní předpoklady pro pokračování ve vzdělávání 

- Napomáhá vyrovnávat nerovnosti vývoje dítě před jejich vstup do základního vzdělávání 

- Poskytuje speciální pedagogickou péči dětem se speciálními vzdělávacími potřebami 

- Vytváří podmínky pro rozvoj nadaných dětí 

- Zajišťuje péči dětem nadaným, dětem mladším 3 let 

 

1.2. Školní vzdělávací program upřesňuje cíle, zaměření, formy a obsah vzdělávání 

podle konkrétních podmínek mateřské školy 
 

1.3. Při plnění základních cílů vzdělávání a školního vzdělávacího programu mateřské 

škola postupuje v souladu se zásadami uvedenými v § 2ods. 1 Školského zákona a 

řídí se platnou příslušnou školskou a pracovněprávní legislativou, zejména pak 

ustanoveními vyhlášky č. 14/2005 S., o předškolním vzdělávání (dále jen 

,,Vyhláška o MŠ“) aplikovanou na soukromou školu. 
 

2. Základní práva a povinnosti dětí přijatých k předškolnímu vzdělávání 

2.1. Každé přijaté dítě (dále jen ,,dítě“) má právo 
a) Na kvalitní předškolní vzdělávání v rozsahu uvedeném v bodě 1. tohoto školního řádu, 

zaručující optimální rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti 

b) Na zajištění činnosti a služeb poskytovaných školským poradenským zařízením v rozsahu 

stanoveném ve školském zákoně 

c) Na fyzicky i psychicky bezpečné prostředí při pobytu v mateřské škole 

d) individuálně uspokojovat své potřeby; 



e) užívat spontánně celé prostředí třídy; 

f) účastnit se aktivit nabízených učitelem/učitelkou nebo ostatními dětmi; 

g) podílet se na plánování programu a rozhodování ve společných záležitostech; 

h) vyjádřit svůj názor, nesouhlas; 

i) podílet se na tvorbě pravidel soužití a dodržovat je; 

j) laskavé, vlídné, vstřícné a trpělivé jednání ze strany pedagoga; 

Při vzdělávání mají dále všechny děti práva, která jim zaručuje Listina lidských práv a Úmluva o 

právech dítěte 

Další práva dětí při vzdělávání vyplývají z ustanovení ostatních článků tohoto školního řádu. 

 

2.2. Povinnosti dětí 
a) respektovat individuální potřeby ostatních dětí kolektivu; 

b) respektovat pokyny pedagogických pracovníků; 

c) účastnit se odpočinkových či klidových aktivit, vycházejících z denního režimu; 

 

3. Základní práva zákonných zástupců při vzdělávání dětí 
 

3.1. Zákonní zástupci dětí mají právo 
a) Na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání dětí 

b) Vyjadřovat se ke všem rozhodnutím mateřské školy týkajících se podstatných záležitostí 
vzdělávání dětí 

c) Na poradenskou činnost mateřské školy nebo školského poradenského zařízení týkající se 
vzdělávání dětí 

d) být seznámen s dokumentací MŠ; 

e) vyjadřovat svůj názor k těmto materiálům 

f) zapojovat se do aktivit MŠ; 

g) pozorovat či účastnit se činností po dohodě s pedagogy; 

h) spolupracovat s učitelem/učitelkou, konzultovat potřebné poznatky o dítěti; 

i) navrhovat další činnosti, akce a možnosti aktivit MŠ; 

j) domluvit si s učitelem/učitelkou a ředitelkou školy individuální konzultační hodiny; 



k) své stížnosti řešit s učitelem/učitelkou a pokud nedojde k vyřešení problému, obrátit se na 
ředitelku školy; 

l) být informován o dění ve škole; 

m) právo na diskrétnost a ochranu informací, týkajících se jejich osobního a rodinného života 
(GDPR); 

n) přivádět své dítě do mateřské školy kdykoli v době od 7:00 hodin do 8:30 hodin a v jinou 
dobu, na základě dohody s učiteli – příchod mimo dobu určenou k příchodu dětí do MŠ nesmí 
narušovat vzdělávací proces ostatních dětí; 

o) vyzvedávat děti do stanovené provozní doby; 

 

3.2. Konkretizace realizace povinností zákonných zástupců při vzdělávání dětí a 

podrobnosti k jejich výkonu jsou uvedeny v Čl. II. ,,Upřesnění výkonu práv a 

povinnosti zákonných zástupců při vzdělávání dětí a pravidla vzájemných vztahů 

zákonných zástupců s pedagogickými pracovníky mateřské školy“ tohoto školního 

řádu 
 

 

4. Povinnosti zákonných zástupců 

4.1. Zákonní zástupci dětí jsou zejména povinni 
• informovat MŠ o důvodech nepřítomnosti dítěte;  

• respektovat systém evidence a dokládání absence dětí plnících povinné, předškolní vzdělávání; 

• ohlásit výskyt infekčního onemocnění; 

• zajistit vhodné oblečení dětí pro pobyt ve třídě i venku, zajistit bezpečnou a vhodnou obuv; 

• dodržovat při vzájemném styku se zaměstnanci MŠ, s jinými dětmi docházejícími do MŠ a 

ostatními zákonnými zástupci dětí pravidla slušného chování a vzájemné ohleduplnosti; 

• respektovat denní režim mateřské školy a vývojová a individuální specifika, nejen svého dítěte, ale 

také ostatních dětí navštěvujících mateřskou školu; 

• dodržovat školní řád a pokyny školy k ochraně zdraví a bezpečnosti; 

• nedávat dětem do mateřské školy cenné předměty, u nichž je riziko ztráty; 

• oznamovat MŠ změnu bydliště, telefonní spojení, změnu zdravotní pojišťovny a jiných údajů 

potřebných pro MŠ; 



• informovat MŠ o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte nebo jiných 

závažných skutečnostech, které mohou mít vliv na průběh předškolního vzdělávání dítěte nebo 

na účast na akcích (zotavovací pobyt, saunování, apod.); 

• Zákonný zástupce má povinnost podle § 22 odst. 3 písm. c) ŠZ informovat školu o zdravotních 

obtížích dítěte nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh 

vzdělávání. Pokud Zákonný zástupci školu neinformují o nemocech, porušují tak smlouvu a 

vystavují se riziku jejího jednostranného ukončení ze strany MŠ. 

• Zajistit, aby dítě bylo učiteli předáno bez zjevných příznaků onemocnění (kapénková infekce, 

průjem, zánět spojivek, apod.) 

• přivádět do MŠ své dítě čisté, upravené; 

4.2. Další povinnosti zákonných zástupů při předškolním vzdělávání vyplývají 

z ustanovení článků tohoto školního řádu 
 

4.3. Konkretizace realizace povinností zákonných zástupců při vzdělávání dětí a 

podrobnosti k jejich výkonu jsou uvedeny v Čl. II. ,,Upřesnění výkonu práv a 

povinnosti zákonných zástupců při vzdělávání dětí a pravidla vzájemných vztahů 

zákonných zástupců s pedagogickými pracovníky mateřské školy“ tohoto školního 

řádu 
 

5. Pravidla vzájemných vztahů s pedagogickými i nepedagogickými pracovníky 
• vyjadřovat se otevřeně, aktivně přistupovat k problémům 

• podporovat vzájemnou důvěru, toleranci, zdvořilost, solidaritu 

• pravdivost jednání i chování 

• poskytovat pozitivní atmosféru a citlivý přístup 

 

II. Upřesnění výkonu práv a povinností zákonných zástupců při 

vzdělávání dětí a pravidla vzájemných vztahů zákonných zástupců 

s pedagogickými pracovníky mateřské školy 
 

6. Změna stanovených podmínek pobytu dítěte, způsobu a rozsahu jeho 

stravování 
 



6.1. Při přijetí dítěte do mateřské školy stanoví ředitelka, po dohodě se zákonnými 

zástupci dítěte, dny docházky dítěte do MŠ a délku jeho pobytu v těchto dnech 

v MŠ a zároveň dohodne se zákonnými zástupci dítěte způsob a rozsah jeho 

stravování po dobu pobytu v MŠ. 
 

6.2. Pokud zákonní zástupci budou požadovat změnu těchto sjednaných podmínek, je 

nutno tuto změnu dohodnout s ředitelkou MŠ. 
 

7. Upřesnění podmínek pro přebírání dětí od zákonných zástupců ke vzdělávání 

v mateřské škole a pro jejich předávání zákonným zástupcům po ukončení 

vzdělávání 
 

7.1. Zákonní zástupci, v době určené pro příchod dětí do mateřské školy, předávají 

dítě po jeho převlečení v šatně pedagogickému pracovníkovi mateřské školy do 

třídy. Nestačí doprovodit dítě pouze ke vchodu do mateřské školy nebo do šatny 

s tím, že dítě dojde do třídy samo. V tomto případě by mateřská škola nenesla 

odpovědnost za bezpečí dítěte a do jeh příchodu do třídy. 

7.2. Zákonní zástupci si přebírají dítě po skončení jeho vzdělávání od pedagogického 

pracovníka mateřské školy přímo ve třídě, do které dítě dochází, popřípadě na 

zahradě mateřské školy a to v době určené k přebírání dětí zákonnými zástupci, 

nebo na základě požadavků rodičů – dle dohody. 

7.3. Zákonní zástupci dítěte mohou pověřit jinou osobu pro jeho přebírání a 

předávání při vzdělávání v mateřské škole. Vystavené písemné pověření – 

evidenční list, či jiný dokument musí být podepsaný zákonným zástupcem dítěte 

a předán ředitelce mateřské školy nebo třídní paní učitelce. Pedagog má právo 

legitimovat pověřenou osobu. 
 

8. Konkretizace způsobu informování zákonných zástupců dětí o průběhu jejich 

vzdělávání a dosažených výsledcích  
 

8.1. Zákonní zástupci dítěte se mohou informovat o cílech, zaměření, formách a 

obsahu vzdělávání konkretizovaných podle podmínek uplatněných v mateřské 

škole ve školském vzdělávacím plánu, který je přístupný ve třídě mateřské školy. 
 



8.2. Zákonní zástupci se mohou průběžně během roku, v době určené pro příchod a 

odchod do/z mateřské školy a jejich předávání (nebo v jiné předem dohodnuté 

době), informovat u pedagogického pracovníka vykonávajícího pedagogickou 

činnost ve třídě, do které dítě dochází, o průběhu a výsledcích vzdělávání dítěte. 

 

8.3. Zákonní zástupci budou 2x ročně písemně informovány prostřednictvím slovního 

hodnocení, o dosažených výsledcích dítěte. 

 

8.4. Zákonní zástupci si mohou domluvit s ředitelkou mateřské školy nebo 

s pedagogickým pracovníkem školy vykonávajícím pedagogickou činnost ve třídě, 

do které dítě dochází, individuální pohovor, na kterém budou projednány 

podstatné připomínky zákonných zástupců ke vzdělávání dětí. 

 

8.5. Ředitelka mateřské školy nebo pedagogický pracovník vykonávající pedagogickou 

činnosti ve třídě, do které dítě dochází, mohou vyzvat zákonné zástupce, aby se 

osobně dostavili k projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání dítěte. 

 

9. Informování zákonných zástupců dětí o mimořádných školních a mimoškolních 

akcích 

9.1. Pokud mateřská škola organizuje a pořádá akce, jako jsou výlety, exkurze, 

divadelní představení a filmová představení pro děti, besídky, dětské dny, školy 

v přírodě, plavecké výcviky apod., informuje o tom v dostatečném předstihu 

zákonné zástupce prostřednictvím informační nástěnky ve vstupním vestibulu, 

příp. na www stránkách školy nebo písemným dopisem předaným nebo zaslaným 

zákonným zástupcům dítěte. 

 

9.2. V případě, že součástí akcí uvedených v bodě výše bude i finanční příspěvek 

rodičů, vyžádá si mateřská škola písemný souhlas zákonných zástupců s účastí 

dítěte na takovéto akci a pro děti, jejichž zákonní zástupci nesouhlasí s jejich 

účastí, zajistí po dobu konání takovéto akce plnohodnotné vzdělávání včetně 

zajištění pedagogické činnosti pedagogickým pracovníkem. 
 

10. Konkretizace způsobu omlouvání dětí zákonnými zástupci z každodenního 

vzdělávání a způsobu informování o jejich zdravotním stavu 
 

10.1. Pokud je zákonnému zástupci dopředu známa krátkodobá nepřítomnost dítěte 

při vzdělávání v mateřské škole, oznámí tuto skutečnost včetně uvedení důvodu a 

doby nepřítomnosti dítěte mateřské škole, a to buď osobně nebo telefonicky, 

příp. zasláním oznámení na adresu mateřské školu, nebo e-mailem na adresu 

učitelky mateřské školy či ředitelky mateřské školy 
 



10.2. Pokud předpokládaná nepřítomnost dítěte při vzdělávání přesáhne dobu 2 týdnů, 

projedná tuto skutečnost zákonný zástupce osobně či telefonicky s ředitelkou a 

doloží písemnou omluvenku. 
 

10.3. V případě, že dítě onemocní, nebo se mu stane úraz a nemůže se z tohoto 

důvodu účastnit vzdělávání, oznámí tuto skutečnost bez zbytečného odkladu 

zákonný zástupce mateřské škole, a to včetně předpokládané doby 

nepřítomnosti dítěte v mateřské škole. Oznámení této nepředvídané události je 

možné i prostřednictvím telefonu, e-mailu. 
 

10.4. Zákonní zástupci přivádí do mateřské školy dítě zdravé, bez zjevných příznaků 

nemoci. 
 

10.5.  Zákonní zástupci dítěte informují neprodleně písemnou formou mateřskou školu 

o každé změně zdravotní způsobilosti dítěte, změně pojišťovny a změně 

telefonního čísla zákonných zástupců. Na které lze v případě potřeby v průběhu 

dne volat.  
 

11. Stanovení podmínek pro úhradu úplat v mateřské škole 

11.1. Úhrada úplaty za vzdělávání 
Zákonní zástupci, kteří nejsou osvobození od úplaty za vzdělávání, dodržují při úhradě úplaty 

následující podmínky: 

a) úplata za kalendářní měsíc je splatná předem k poslednímu dní předchozího měsíce 

tak, aby finanční částka byla do tohoto data na účtu mateřské školy 

b) ředitelka mateřské školy může se zákonným zástupcem ze závažných důvodů 

dohodnout jiný termín úhrady úplaty 

c) zákonný zástupce dítěte uhradí úplatu bezhotovostním převodem na bankovní účet 

mateřské školy 226247209/0300, do poznámek uvede jméno dítěte 

d) ve výjimečných případech lze po dohodě s ředitelkou mateřské školy úplatu uhradit 

v hotovosti v pokladně mateřské školy 

12. Základní pravidla chování zákonných zástupců dětí při vzájemném styku se 

zaměstnanci mateřské školy, s jinými dětmi docházejícími do mateřské školy a 

s ostatními zákonnými zástupci 
Při pobytu v mateřské škole zákonní zástupci dětí: 

a) Dodržují stanovenou organizaci provozu mateřské školy a vnitřní režim mateřské školy 

(především příchod dětí do 8.30 a vyzvedávání mimo klidový režim dětí) 

b) Řídí se školním řádem mateřské školy 

c) Dodržují při vzájemném styku se zaměstnanci mateřské školy, s jinými dětmi docházejícími 

do mateřské školy a s ostatními zákonnými zástupci dětí pravidla slušnosti, respektu a 

vzájemné ohleduplnosti 



III. Upřesnění podmínek pro ukončení vzdělávání dítěte v mateřské 

škole 
 

13. Ukončení vzdělávání z důvodu neúčasti dítěte na vzdělávání 
Ředitelka mateřské školy může rozhodnout o ukončení vzdělávání dítěte, pokud se nepřetržitě 

neúčastnilo vzdělávání po dobu delší než dva týdny a nebylo písemně omluveno zákonný zástupce 

dítěte podle stanovených pravidel uvedených v bodech 10.1. až 10.3 tohoto školního řádu. Ředitelka 

školy nejprve písemnou formou upozorní zákonné zástupce o možnosti ukončení vzdělávání. 

13.1. Ukončení vzdělávání dítěte z důvodu narušování provozu mateřské školy ze 

strany zákonných zástupců 
V případě, že zákonní zástupci dítěte závažným způsobem nebo opakovaně porušují pravidla 

stanovená v bodě 12 tohoto školního řádu, může ředitelka rozhodnout o ukončení vzdělávání dítěte 

v mateřské škole z důvodu narušování provozu mateřské školy 

13.2. Ukončení vzdělávání z důvodu nehrazení úplaty za vzdělání 
V případě, že zákonní zástupci dítěte opakovaně nedodržují podmínky stanovené pro úhradu úplaty 

ze vzdělávání uvedené v bodě 11 tohoto školního řádu, může ředitelka rozhodnout o ukončení 

vzdělávání dítěte v mateřské škole z důvodu neuhrazení stanovených úplat. 

 

IV. Provoz a vnitřní režim mateřské školy 
 

14. Podmínky provozu a organizace v mateřské škole 
Mateřská škola je zřízena jako škola s celodenním provozem s určenou dobou pobytu 7.00 – 17.00 
hod. 

Předškolní vzdělávání se organizuje pro děti ve věku od 2 let do 7 let. 

Mateřská škola může organizovat zotavovací pobyty ve zdravotně příznivém prostředí bez přerušení 
vzdělávání, školní výlety a další akce související s výchovně vzdělávací činností školy. O uskutečnění 
těchto pobytů a výletů informuje mateřská škola zákonně zástupce dětí nejméně týden před jejich 
uskutečněním. 

Přihlašování a odhlašování dítěte k předškolnímu vzdělávání je prováděno na základě písemné 
žádosti zákonného zástupce. Formuláře přihlášky jsou k dispozici u ředitelky mateřské školy či na 
internetových stránkách MŠ. 

 

15. Vnitřní denní režim při vzdělávání 
 

Předškolní vzdělávání dětí podle stanoveného školního vzdělávacího plánu probíhá v následujícím 

základním denním režimu: 

U mladších dětí: 



7.00 - 8.30 otevírací doba školky, hrajeme si, povídáme si - přizpůsobujeme 
práci konkrétním přáním a potřebám dítěte, pouze nabízíme 
možnosti 

8.30 - 8.45 cvičíme - začleňujeme prvky zdravé tělesné výchovy, jógy a 
dětského aerobiku, vedeme děti ke správnému vývoji po tělesné 
stránce, procvičujeme jednoduché tělovýchovné prvky, 
seznamujeme děti s pohybovými hrami, používáme tradiční i 
netradiční pomůcky - švihadla, provazy, tyče, míče, šátky, stuhy, 
gumy, obruče, plastové kužely, válečky, plyšáky, molitany. 

8.45 - 9.15 svačinka - nabízíme dětem svačinku, která se skládá nejčastěji z 
pečiva s pomazánkou, zeleninového talíře - 3 druhy zeleniny, a 
ovocného čaje. Děti mají možnost svačinku odmítnout či si naopak 
přidat. 

9.15 - 9.45 dopolední činnosti - organizovaná skupinová práce zaměřená na 
rozvoj určité oblasti - střídáme činnosti výtvarné, tělesné, 
dramatické, pracovní, učíme se písničky, básničky, procvičujeme 
řeč, čteme si pohádky, rozvíjíme fantazii... 

10.00 - 11.45 pobyt venku - učíme se, jak se chovat k přírodě kolem nás, hrajeme 
si na našem hřišti 

11.45 - 12.30 obědváme - snažíme se děti vést k osvojování základních pravidel 
stolování, samostatnosti a hygienických návyků 

12.30 - 14.15 odpočíváme - čtení pohádek, poslouchání nahrávek, zpívání 
ukolébavek, respektujeme individuální potřebu spánku, předškolní 
děti mají zajištěný odpolední kroužek dle denní nabídky - odpočinek 
trvá cca 20 minut 

14.15 - 15.00 vstáváme a svačíme - odpolední svačina se skládá nejčastěji z 
mléčného výrobku a ovoce, po svačině mají děti možnost volné hry 

15.00 - 15.30 zájmový vzdělávací činnost dle denní nabídky 

15.30 - 17.00 volná hra dětí 

 

U předškolních dětí: 

7.00 - 8.30 otevírací doba školky, hrajeme si, povídáme si - přizpůsobujeme 
práci konkrétním přáním a potřebám dítěte, pouze nabízíme 
možnosti 

8.30 - 8.45 cvičíme - začleňujeme prvky zdravé tělesné výchovy, jógy a 
dětského aerobiku, vedeme děti ke správnému vývoji po tělesné 
stránce, procvičujeme jednoduché tělovýchovné prvky, 
seznamujeme děti s pohybovými hrami, používáme tradiční i 
netradiční pomůcky - švihadla, provazy, tyče, míče, šátky, stuhy, 
gumy, obruče, plastové kužely, válečky, plyšáky, molitany. 

8.45 - 9.15 svačinka - nabízíme dětem svačinku, která se skládá nejčastěji z 
pečiva s pomazánkou, zeleninového talíře - 3 druhy zeleniny, a 



ovocného čaje. Děti mají možnost svačinku odmítnout či si naopak 
přidat. 

9.15 - 10.00 dopolední činnosti - organizovaná skupinová práce zaměřená na 
rozvoj určité oblasti - střídáme činnosti výtvarné, tělesné, 
dramatické, pracovní, učíme se písničky, básničky, procvičujeme 
řeč, čteme si pohádky, rozvíjíme fantazii... 

10.00 - 11.45 pobyt venku - učíme se, jak se chovat k přírodě kolem nás, hrajeme 
si na našem hřišti 

11.45 - 12.30 obědváme - snažíme se děti vést k osvojování základních pravidel 
stolování, samostatnosti a hygienických návyků 

12.30 - 13.30 odpočíváme - čtení pohádek, poslouchání nahrávek, zpívání 
ukolébavek, respektujeme individuální potřebu odpočinku, klidové 
hry na lehátku, klidová hra 

13.30 - 14.00 Zájmová vzdělávací činnost dle denní nabídky  

14.15 - 14.30 svačíme - odpolední svačina se skládá nejčastěji z mléčného 
výrobku a ovoce, po svačině mají děti možnost volné hry 

14.30 - 17.00 volná hra dětí 

 

Stanovený základní denní režim může být pozměněn v případě, že to vyplývá z třídního programu a 

v případě výletů, exkurzí, divadelních představení apod. 

 

16. Povinné předškolní vzdělávání  
Vzdělávání dětí s povinnou předškolní docházkou  

je povinné pro 5-leté děti od začátku následujícího školního roku do zahájení povinné školní docházky 

(§ 34 odst. 1). Povinné předškolní vzdělávání má formu pravidelné denní docházky v pracovních 

dnech. Povinnost předškolního vzdělávání není dána ve dnech, které připadají na období školních 

prázdnin. Povinné předškolní vzdělávání se nevztahuje na děti s hlubokým mentálním postižením. 

Povinné předškolní vzdělávání se stanovuje v rozsahu 4 souvislých hodin denně v době od cca 8.00 

hod. do 12.00 hod. Zákonný zástupce dítěte je povinen přihlásit dítě k zápisu k předškolnímu 

vzdělávání v kalendářním roce, ve kterém začíná povinnost předškolního vzdělávání dítěte (§ 34a 

odst.2). Zákonní zástupci mají povinnost zajistit, aby dítě, které plní povinné předškolní vzdělávání, 

docházelo řádně do školy. Zanedbává-li péči o povinné předškolní vzdělávání, dopustí se tím 

přestupku podle 182a školského zákona. (§ 182a zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon).  

Omlouvání nepřítomnosti dítěte  

Zákonný zástupce dítěte je povinen omluvit nepřítomnost dítěte ve vzdělávání následovně:  

• Zákonný zástupce dítěte je povinen omluvit nepřítomnost dítěte s povinnou předškolní 

docházkou ve vzdělávání nejpozději první den jeho nepřítomnosti – písemně, telefonicky 

nebo osobně. Po návratu dítěte s povinnou předškolní docházkou do MŠ zákonný zástupce 

zapíše důvody nepřítomnosti a její délku do omluvného listu dítěte, který bude uložen vždy u 

třídní učitelky, kde se dítě vzdělává. Při absenci delší než 1 měsíc – dokladem prokazujícím 



důvody nepřítomnosti dítěte je lékařské potvrzení. Ředitelka MŠ je oprávněna požadovat 

doložení důvodů nepřítomnosti dítěte. Neomluvenou absenci dítěte řeší ředitel školy 

pohovorem se zákonným zástupcem. Při pokračující absenci ředitelka školy zašle oznámení o 

pokračující nepřítomnosti dítěte orgánu sociálně-právní ochrany dětí OSPOD (§ 34a odst. 4). 

 

17. Systém péče o děti s přiznanými podpůrnými opatřeními 

17.1. Podpůrná opatření druhého až pátého stupně  
Podmínkou pro uplatnění podpůrného opatření 2 až 5 stupně je doporučení školského poradenského 

zařízení a s informovaným souhlasem zákonného zástupce dítěte. K poskytnutí poradenské pomoci 

školského poradenského zařízení dojde na základě vlastního uvážení zákonného zástupce, 

doporučení ředitele mateřské školy, učitele nebo OSPOD. Ředitelka školy určí učitelku odpovědnou 

za spolupráci se školským poradenským zařízením v souvislosti s doporučením podpůrných opatření 

dítěti se speciálními vzdělávacími potřebami (11 vyhlášky č. 27/2016 Sb.). Ředitelka školy zahájí 

poskytování podpůrných opatření 2 až 5 stupně bezodkladně po obdržení doporučení školského 

poradenského zařízení a získání informovaného souhlasu zákonného zástupce. Ukončení poskytování 

podpůrného opatření 2 až 5 stupně je-li z doporučení školského poradenského zařízení zřejmé, že 

podpůrná opatření 2 až 5 stupně již nejsou potřeba. V takovém případě se nevyžaduje informovaný 

souhlas zákonného zástupce, s ním se pouze projedná (§ 16 odst. 4 školského zákona a § 11, § 12 a § 

16 vyhlášky č. 27/2016 Sb.)  

 

18. Péče o děti dvouleté 
Školka poskytuje péči taktéž dětem pod tři roky věku, na základě vyjádření pediatra a za předpokladu, 

že je dvouleté dítě vedené k samostatnosti a je schopno dodržovat alespoň částečně hygienické 

návyky, v neposlední řadě je nutné, aby přijímané dvouleté dítě bylo emocionálně vyzrálé. 

Pro tyto děti je nutné zajistit dostatečné množství volného prostoru pro pohyb, který je ztížený. 

Současně je nutné dbát především na zajištění bezpečí dítěte a psychické pohody dítěte. Hlavním 

pilířem je rozvoj hygienických návyků, řečových dovedností a samoobsluhy těchto dětí. Vhledem 

k jejich věku je od rodičů vyžadováno náhradní oblečení ve větší míře v případě častějších nehod. Pro 

děti, jejichž fyziologické potřeby nejsou ještě zcela zvládnuté, je připraven i přebalovací kout a 

sprcha. Zákonní zástupci v tomto případě dodají do Školky potřebné hygienické potřeby – plenky, 

vlhčené kapesníčky, které následně personál Školky využívá dle potřeb dítěte. 

Vzhledem ke ztížené komunikace dětí se Zákonnými zástupci i personálem školky, je velmi dbáno na 

zpětnou vazbu a popis činností i průběhu dne dítěte v MŠ, aby měl Zákonný zástupce dostatečnou 

zpětnou vazbu. Současně mohou Zákonní zástupci využívat přípravy pedagogů na vzdělávací činnosti 

v MŠ, které jsou pod heslem konkrétní třídy k dispozici na stránkách Školky. 

 

19. Péče o nadané děti 
Mateřská škola vytváří ve svém školním vzdělávacím programu a při jeho realizaci podmínky k co 

největšímu využití potenciálu každého dítěte s ohledem na jeho individuální možnosti. To platí v plné 

míře i pro vzdělávání dětí nadaných. Mateřská škola je povinna zajistit realizaci všech stanovených 

podpůrných opatření pro podporu nadání podle individuálních vzdělávacích potřeb dětí v rozsahu 

prvního až čtvrtého stupně podpory.  



Mateřská škola využívá spolupráce s Mensou ČR, Dětskou Mensou ČR a Centrem Nadání a podporuje 

tak projekt na podporu rozumových schopností dětí ve věku od 2 do 7 let. Jde o systém učení 

dětského mozku za pomoci cvičení, které mají vědecký základ v průkaznosti zvýšení efektivity 

využívání mozkové kapacity v dětském věku. Současně je dětem nabízen zájmový kroužek vycházející 

ze zvídavosti těchto dětí – např. Figurková školička, Vědecké pokusy, IT programování apod. Každý 

rok se také děti mohou zapojit do Logické olympiády, o jejím konání jsou vždy informovány 

ředitelkou školky. 

20. Péče o děti cizinců 
Přístup ke vzdělávání a školským službám cizinců -Přístup ke vzdělávání a školským službám za 

stejných podmínek jako občané České republiky mají také občané jiného členského státu Evropské 

unie a jejich rodinní příslušníci. Cizinci ze třetích států (nejsou občany EU) mají přístup k 

předškolnímu vzdělávání a školským službám za stejných podmínek jako občané České republiky 

(občané EU), pokud mají právo pobytu na území ČR na dobu delší než 90 dnů, pokud jsou azylanty, 

osobami požívajícími doplňkové ochrany, žadatelé o udělení mezinárodní ochrany nebo osoby 

požívající dočasné ochrany. Povinné předškolní vzdělávání se vztahuje na občany jiného členského 

státu Evropské unie, kteří na území České republiky pobývají déle než 90 dnů, dále na jiné cizince, 

kteří jsou oprávněni pobývat na území České republiky trvale nebo přechodně po dobu delší než 90 

dnů, a na účastníky řízení o udělení mezinárodní ochrany. Doklad o oprávněnosti pobytu dítěte na 

území ČR je zákonný zástupce dítěte povinen předložit při zápisu dítěte do školky. 

 

 

V. Organizace školního stravování 

21. Zařízení školního stravování, organizace jeho provozu a rozsah služeb školního 

stravovaní 

21.1. Školní stravování v mateřské škole zabezpečuje Marek Guldán, Česká Bříza 136, 

330 11. Dodavatel je při zajišťování dodávky obědů povinen dodržovat vyhlášku 

Ministerstva zdravotnictví ČR č. 137/2004 Sb., o hygienických požadavcích na 

stravovací služby, ve znění pozdějších předpisů; při předání musí strava splňovat 

předepsanou hygienickou normu na teplotu – vyhláška č. 602/2006 Sb., ve znění 

pozdějších předpisů, a Evropské nařízení č. 852/2004 kapitola II. článek 5. 

21.2. Dodavatel připravuje jídla, která jsou rozvážena do mateřské školy a roznášena 

do jídelen, ve kterých probíhá vlastní stravování dětí. 

21.3. Dodavatel připravuje obědy, mateřská škola ranní a odpolední svačiny. Dítě 

přihlášené k celodennímu pobytu v mateřské škole má právo denně odebrat 

dopolední přesnídávku, oběd a odpolední svačinu. Kromě jídel připravuje 

mateřská škola i tekutiny, které děti během svého pobytu v mateřské škole 

konzumují v rámci ,,pitného režimu“. 

21.4. Z provozních důvodů (hlášení počtů obědů dodavateli), musí být stravování na 

následující den odhlášeno do 12.00hodin. 
 



22. Stravovací režim dětí v průběhu vzdávání 

22.1. V průběhu denního pobytu v mateřské škole se děti stravují podle následujícího 

základního stravovacího režimu: 
8.45 – 9.15 – podávání dopolední svačina v samoobslužném režimu podle věku a schopností dětí (děti 

si berou přesnídávku individuálně podle vlastního pocitu hladu a schopností v sebeobsluze 

11.45 – 12.30 – oběd 

14.15-15.00 – odpolední svačina 

22.2. V rámci ,,pitného režimu“ mají děti po dobu svého denního pobytu v mateřské 

škole k dispozici nápoje (ovocné čaje, ovocné šťávy, vodu, džusy, mléko), které 

jsou připravovány podle zásad zdravé výživy a se zaměřením na častou obměnu 

jednotlivých druhů nápojů. Děti požívají nápoje v průběhu celého pobytu 

v mateřské škole v samoobslužném režimu podle vlastního pocitu žízně, jsou 

vybízeny personálem školy. 
 

VI. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a jejich 

ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy 

diskriminace, nepřátelství nebo násilí 
 

Mateřská škola přihlíží k základním fyziologickým potřebám dětí, vytváří podmínky pro jejich zdravý 
rozvoj a pro předcházení sociálně patologickým jevům, zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví při 
vzdělávání a s ním souvisejících činnostech, poskytuje dětem informace k zajištění bezpečnosti a 
ochrany zdraví, vede evidenci úrazů, vyhotovuje a zasílá záznam o úrazu stanoveným orgánům a 
institucím. 
  
• Za bezpečnost dětí v mateřské škole odpovídají v plné míře pedagogické pracovnice, a to od 

doby převzetí od jejich zákonného zástupce až do doby předání zástupci dítěte, nebo jím 
pověřené osobě. 

• K zajištění bezpečnosti dětí při běžném pobytu mimo území mateřské školy může na jednoho 
pedagogického pracovníka připadat nejvýše 20 dětí. 

• K předškolnímu vzdělávání může být podle § 50 zákona 258/2000 Sb., o ochraně veřejného 
zdraví, přijato pouze dítě, které se podrobilo pravidelným očkováním, má doklad, že je proti 
nákaze imunní, nebo se nemůže očkování podrobit pro trvalou kontraindikaci. 

• Děti jsou o bezpečnosti a ochraně zdraví v areálu MŠ i mimo něj průběžně poučovány. 
• V mateřské škole se dětem léky podávají pouze v závažných případech, na základě tiskopisu 

vyplněného rodiči a potvrzeného lékařem. 
• Do mateřské školy jsou přijímány pouze děti bez zjevných příznaků onemocnění (teplota, 

zarudlé spojivky, průjem, zvracení …). Dítě, které jeví známky onemocnění, nebude do kolektivu 
dětí přijato. Pokud začne známky onemocnění vykazovat až po přijetí do kolektivu, informuje 
bezodkladně učitelka rodiče a vyzve je k zajištění urychleného/okamžitému vyzvednutí dítěte 
z MŠ. 

• Pokud dítě v době pobytu v mateřské škole vykazuje známky akutního onemocnění, je odděleno 
od ostatních dětí a je pro ně zajištěn dohled zletilé fyzické osoby. Učitelka o tom ihned 
telefonicky informuje rodiče a ŘŠ. Rodiče okamžitě zajistí vyzvednutí dítěte dospělou osobou. 



Pokud se nejedná o osobu, které byl udělen v evidenčním listu souhlas k vyzvedávání dítěte, 
vybaví zákonný zástupce tuto osobu písemným souhlasem k jeho vyzvednutí. 

• Vyskytne-li se u dítěte infekční onemocnění, nebo úraz, nebo přišlo do styku s infikovanými 
osobami, jsou rodiče povinni ihned to oznámit mateřské škole. Informační povinnosti mají i 
třetí osoby, tj. osoby, jež se o možnosti výskytu dítěte, které ohrožuje ostatní přenosem 
infekčního onemocnění, v kolektivu dozví, a domnívají se, že zákonný zástupce nesplnil 
informační povinnost. 

• Pokud je učitel přesvědčen, že dítě je nemocné a rodič s jeho výrokem nesouhlasí,  má učitel 
právo vyžadovat potvrzení lékaře. Bude se tak jednat zejména o případy, kdy dítě jeví známky 
akutního onemocnění horních cest dýchacích, jež může lékař vyloučit, pokud se jedná např. o 
alergickou či neinfekční chronickou rýmu. 

• Škola má právo po opětovném nástupu dítěte do MŠ vyžadovat od rodičů potvrzení o 
ukončení nemoci dítěte a souhlas lékaře s jeho návratem do kolektivu dětí. 

• Zaměstnanci školy jsou seznámeni s postupem poskytování první pomoci i v případě lehčích 
úrazů. 

• Školním úrazem je úraz, který se stal dítěti při výchově a vzdělávání s nimi přímo související, 
taktéž při akcích konaných mimo školu, organizovaných školou a uskutečňovaných za dozoru 
pověřené zodpovědné osoby. Školním úrazem není úraz, který se stane dětem na cestě do školy, 
nebo zpět. 

• Rodiče jsou povinni kontrolovat, že dítě nedonese do MŠ věci ohrožující zdraví (ostré předměty, 
léky apod.) 

• V celém areálu mateřské školy platí přísný zákaz požívání alkoholu, kouření, omamných látek, 
používání nepovolených elektrických spotřebičů, (tzn. Budova i přilehlé prostory školní zahrady) 
a to v souvislosti se zákonem č. 379/2005 Sb. 

• Učitelky nesou zodpovědnost za dodržování hygieny, přiměřené větrání, vhodné oblečení dětí ve 
třídě i venku. Dbají na dodržování pitného režimu dětí, přizpůsobují délku pobytu venku daným 
klimatickým podmínkám. Pokud to podmínky nedovolí, ven s dětmi nevychází. 

• Osobní věci dítěte rodiče dle možnosti označí. Doporučujeme věci podepsat, zvláště u 
nejmladších dětí. Každé dítě musí mít jiné oblečení do třídy a jiné na pobyt venku. Oblečení je 
uloženo v šatně v přihrádkách označených značkou dítěte. Doporučujeme dát mladším dětem do 
přihrádky i náhradní spodní prádlo. Každý pátek si rodiče odnesou domů pyžama na vyprání 
spolu s ostatním oblečením ze šatny. Mateřská škola zajišťuje výměnu lůžkovin a dětských 
ručníků. Děti mají zajištěn po celou dobu pobytu v MŠ pitný režim. 

• Znečištěné lůžkoviny pereme přímo v MŠ. 
• Obsah školního vzdělávacího programu zahrnuje témata, která cíleně směřují k prevenci sociálně 

patologických jevů a projevům diskriminace. 
 

23. Zásady bezpečnosti při práci s dětmi 

23.1. Při vzdělávání dětí dodržují pedagogičtí pracovníci pravidla a zásady bezpečnosti 

a ochrany zdraví při práci, které pro tuto oblast stanoví platná školská a pracovně 

právní legislativa. 
 

Zejména při dále uvedených specifických činnostech, které vyžadují zvýšený dohled na bezpečnost 

dětí, dodržují pedagogičtí pracovníci následující zásady: 

a) Přesuny dětí při pobytu mimo území MŠ po pozemních komunikacích 

– děti se přesunují ve skupině 

- Skupina k přesunu využívá především chodníků a levé krajnice vozovky 



- Vozovku přechází skupina především na vyznačených přechodech pro chodce, přecházení 

vozovky jinde, je povoleno pouze, dovoluje-li to dopravní provoz a pedagogický doprovod je 

přesvědčen o bezpečnosti přechodu skupiny 

- Při přecházení vozovky používá v případě potřeby pedagogický doprovod zastavovací terč 

 

b) Ozdravný pobyt dětí v přírodě 

- Využívají se pouze známá bezpečná místa 

- Pedagogičtí pracovníci před pobytem dětí odstraní všechny nebezpečné věci a překážky (sklo, 

hřebíky, plechovky, plechy, ostré velké kameny apod.) 

- Při hrách, pohybových aktivitách pedagogičtí pracovníci dbají, aby děti neopustily vymezené 

prostranství  

 

c) Rozdělávání ohně 

- Při školních a mimoškolních akcích, které pořádá mateřská škola, rozdělává oheň pouze na 

místech tomu vhodných. V blízkosti dostatečný zdroj vody, odpovídající hasicí přístroj nebo 

jiný materiál k hašení otevřeného ohně 

- Pedagogický dohled zajišťuje, aby se děti pohybovaly v bezpečné vzdálenosti od otevřeného 

ohně, přičemž počítá i se směrem a sílou větru a dbá, aby v blízkosti ohně nebyl snadno 

vznětlivý materiál 

- Při mimoškolních akcích pro rodiče a děti zodpovídají za své děti zákonní zástupci 

- Po ukončení akce ped. pracovnice zajistí úplné uhašení otevřeného ohně 

 

d) Sportovní činnosti pohybové aktivity 

- Před cvičením dětí a ostatními pohybovými aktivitami, které probíhají ve třídě, popř. v jiných 

vyčleněných prostorách objektu budovy mateřské školy nebo probíhají na venkovních 

prostorách areálu mateřské školy, kontrolují ped. pracovníci školy, zda prostor jsou k těmto 

aktivitám dostatečně připraveny, odstraňují všechny překážky, které by mohly vést ke 

zranění dítěte a při použití tělocvičného náčiní či nářadí kontrolují jeho funkčnost a 

bezpečnost 

- Ped. pracovníci dále dbají, aby cvičení a pohybové aktivity byly přiměřené věku dětí a podle 

toho přizpůsobují intenzitu a obtížnost těchto aktivit individuálním schopnostem jednotlivých 

dětí 

 

e) Pracovní a výtvarné činnosti 

- Při aktivitách rozvíjejících zručnost a výtvarné cítění dětí, při kterých je nezbytné použít 

nástroje, které by mohly děti zranit, jako jsou nůžky, nože, kladívka apod., zajistí ped. 

pracovníci oblost a tupost hran a provádí individuální dohled. 



24. Ochrana před sociálně patologickými jezy a před projevy diskriminace, 

nepřátelství nebo násilí 

24.1. Důležitým prvkem ochrany před sociálně patologickými jevy je i výchovně 

vzdělávací působě na děti již předškolního věku zaměřené na zdravý způsob 

života. V rámci školního vzdělávacího programu, jsou pro děti nenásilnou formou 

a přiměřeně k jejich věku a schopnostem vedeny ke schopnostem a pochopit a 

porozumět dané problematice, jsou seznamovány s nebezpečím drogové 

závislosti, alkoholismu, kouření, virtuální závislosti (počítače, televize, video, 

tablety, mobilní telefony), patologického hráčství, vandalismu, kriminality a jiných 

forem násilného chování a jsou jim vysvětlována pozitiva zdravého pozitivního 

stylu. 

24.2. V rámci prevence před projevy diskriminace, nepřátelství a násilí provádí 

pedagogičtí pracovníci mateřské školy monitoring a screening vztahů mezi dětmi 

ve třídním kolektivu s cílem řešit případné deformující vztahy mez dětmi již 

v jejich počátcích a to ve spolupráci se zákonnými zástupci, případně za pomoci 

školským poradenských zařízení. 

24.3. Důležitým prvkem prevence v této oblasti j i vytvoření příznivého sociálního 

klimatu mezi dětmi navzájem, mezi dětmi a pedagogickými pracovníky a mezi 

pedagogickými pracovníky a zákonnými zástupci dětí 
 

 

VII. Podmínky pro zacházení s majetkem školy 
  

Děti jsou pedagogy i ostatními pracovníky školy vedeny k ochraně majetku školy. V odůvodněném 
případě poškození majetku (opakovaném nebo úmyslném) bude po projednání s rodiči (zákonným 
zástupcem dítěte) požadována oprava, příp. náhrada za způsobené škody. Děti jsou k šetrnému 
zacházení s materiály a zdroji vedeny v rámci rozvoje kompetencí. 
 
Každá třída má dohodnutá pravidla chování, s nimiž jsou rodiče seznamováni prostřednictvím plánů 
na www stránkách školky. 
 
V případě poškození majetku školy v důsledku nedodržování pravidel jsou děti vedeny k řešení, 
nápravě. Pokud nezvládnou situaci samy, či s pomocí zaměstnanců školy, jsou požádáni o řešení a 
nápravu zákonní zástupci dítěte. 
 
Zákonní zástupci a pověřené osoby jsou povinni zacházet šetrně s majetkem a zařízením školy a vést 
k tomu i své dítě. V případě poškození majetku školy většího rozsahu může škola žádat náhradu. 
V případě, že zákonný zástupce zjistí poškození, či odcizení majetku školy, nahlásí to neprodleně ŘŠ. 
 
Zákonní zástupci pobývají v mateřské škole dle dohody s personálem školy tak, aby se dítě ve škole 
cítilo bezpečně, aby měl rodič možnost seznámit se vzděláváním svého dítěte, mohl s dítětem trávit 
čas a poznat prostředí, ve kterém dítě žije, aby měl možnost komunikovat s pedagogy o problémech 
týkajících se vzdělávání dítěte, aby mohl strávit potřebnou délku s dítětem vhodnou pro adaptaci. 
 
 



VIII. Závěrečná ustanovení 

25. Účinnost a platnost školního řádu 
Tento školní řád nabírá platnosti dnem podpisu ředitelkou školy a je účinný od 12.10.2021 

 

26. Změny a dodatky školního řádu 
Veškeré dodatky, popř. změny tohoto školního řádu mohou být provedeny pouze písemnou formou a 

před nabytím jejich účinnosti s nimi budou seznámení všichni zaměstnanci mateřské školy a budou o 

nich informování zákonní zástupci dětí. 

 

27. Seznámení zaměstnanců a zákonných zástupců se školním řádem 

27.1. Zaměstnavatel zabezpečí seznámení zaměstnanců s obsahem tohoto školního 

řádu, a to nejpozději 30 dnů od nabití jeho platnosti. 

27.2. Nově přijímané zaměstnance seznámí se školním řádem zaměstnavatel při jejich 

nástupu do práce.  

27.3. O vydání a obsahu školního řádu informuje mateřská škola zákonné zástupce dětí 

informací prostřednictvím informačního e-mailu či při osobní schůzce, vyvěšením 

školního řádu zákonným zástupcům na viditelném místě ve vestibulu školy 
 

 

V Plzni dne: 12.10.2021    Mgr. Gabriela Vášová 

      Ředitelka Mateřské školy Drobeček s.r.o. 

 

 

 

 

 

 

 


